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房屋建筑工程招标项目评标阶段
落实招标人负责制有关事宜的指引

为更好地落实招标人负责制，深化招投标领域“放管服”改革，根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》有关规定，现就我市依法必须招标的房屋建筑工程项目评标阶段落实招标人负责制有关事宜指引如下：
1、 招标人评标前的准备工作
评标开始前，招标人应当向评标委员会提供评标所必需的信息，向评标委员会介绍招标项目背景、特点和需求，特别是向评标委员会提供招标项目的质量、价格、进度等需求目标和实施要点，招标项目的特殊性，招标文件规定的评标方法、评标因素及标准等信息。招标人提供的信息不得含有歧视性、倾向性、误导性，不得超出招标文件的范围或者改变招标文件的实质性内容。
2、 招标人评标前的辅助评标工作
（一）评标开始前，招标人可根据招标文件中明确的方法（含人员数量、人员组成等）组成辅助评标工作组，协助评标委员会开展下列工作：
1.对投标报价进行算术性校核；
2.根据招标文件规定的不平衡报价的情形，对报价进行梳理，并依据招标文件的规定提出修正投标报价或否决投标的建议；
3.以评标标准和方法为依据，列出投标文件相对于招标文件的所有偏差，并进行归类汇总；
4.核实投标人和项目负责人的资质和资格、经历和业绩、在建工程和信用状况等方面的情况；
5.招标人认为其他需要进行辅助评标的工作内容。
（二）辅助评标的工作内容应当在招标文件中载明。辅助评标的工作成果经辅助评标工作组全体成员签名后随评标报告记录在案。
（三）招标人应当依据招标文件中规定的标准和方法，对所有投标文件提供辅助评标。辅助评标工作应当客观、准确，不得对投标文件做出任何更改或倾向性评价。招标人也可利用电子信息系统辅助评标。
（四）评标委员会应当对上述辅助评标工作成果进行复核，工作成果正确的，应当采纳；发现错误或者遗漏的，应当进行补正。
（五）招投标交易场所应当为辅助评标工作提供支持与保障。
3、 招标人对评标过程的监督
[bookmark: _GoBack]（一）招标人可以根据需要组成监督工作组并授权该工作组成员对评标过程进行全程监督，工作组成员原则上不超过3人。授权书格式详见附件。评标委员会中的招标人代表不得担任监督工作组成员。
（二）监督工作组有权在评标过程中向评标委员会提出书面监督意见，监督意见应由监督工作组全体成员签署。监督工作组不得干扰评委的正常评标工作。
（三）评标委员会成员应当自觉接受招标人监督。对评标过程中收到的监督意见，评标委员会应当在评标结束前作出答复，如评标存在错误的，应当及时予以更正。监督意见及答复应在评标报告中载明。
4、 招标人对评标报告的辅助校核
 招标人可以在评标委员会解散之前对评标报告进行校核，避免评标报告出现文字表述错误、计算错误及内容遗漏。辅助校核发现上述情况的，评标委员会应当及时予以更正。
五、对评标专家和招标人的考核
（一）评标委员会因未采纳辅助评标工作成果、招标人监督意见或招标人辅助校核意见导致评标错误的，招标人应将以上情况报招投标监管部门，由招投标监管部门对评标专家进行动态考核，并将考核情况进行公开。
（二）招标人应认真、负责地做好辅助评标、监督和校核工作，未认真履职的，将纳入招标人信用记录并依法公开。
六、其他事项
（一）招投标交易场所应当保障招标人的相关权利，并全程做好音像记录，保证评标过程公正。
（二）参与评标各方及交易场所应做好评标过程的保密工作。
本指引自印发之日起执行。如法律法规对本指引内容另有规定的，从其规定。
















附件
              授权书

兹授权我单位工作人员               共    人组成评标监督工作组，代表我单位进入评标现场，对 项目名称         评标过程履行招标人监督职责。我单位对监督小组现场有关监督意见和决定均予以认可，并承担相应法律责任。本授权有效期
为：             



招标人：                          （单位公章）
法定代表人（单位负责人）：            （签字）
被授权人1：     （签字），身份证号：                
被授权人2：     （签字），身份证号：                
被授权人3：     （签字），身份证号：                
  

                                  年    月    日
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